MINISTERUL EDUCATIEL CULTURII CERCETARII AL REPUBLICII MOLDOVA
CONSILIUL RAIONAL NISPORENI
DIRECTIA INVATAMANT TINERET $I SPORT
MD- 6401, or. Nisporeni, str. [oan Vodi, 2
divectianispidgmail.com, fax.: 026422748 tel: 626423078,
htgp:/foww. dyitsnisporeni.md/

Cu privire la stabilirea programului de munca
a colaboratorilor DITS

Ordinul nr.320
din 07 aprilie 2020

in temeiul Dispozitiilor Comisiei pentru Situatii Exceptionale a Republicii Moldova nr.5
din 26 martie 2020, p.16; nr.14 din 06 aprilic 2020, p.1.3, urmare Dispozitiei nr.78 din
23.03.2020 a Presedintelui raionului Nisporeni, emisa conform art.54 alin.I din Legea privind
administratia publica locala nr 436 —XVI din 28.12.2006, art. 19 alin. | din Legea cu privire la
functia publica si statutul functionarului public ar. 158 —XV1 din 04.07.2008, ari. 100 alin. 7
din Codul Muncii , in legiturd cu declansarea stdrii de urgenta , urmare rspéandirii infectiei
de coronavirus/ COVID-19,

ORDON:

1. Se stabileste , incepind cu 07 .04.2020, programul individualizat de munca, cu stabilirea
sarcinilor complementare si respectarea atributiilor conform fisei postului:

activitatii SPEM

Nr | Numele Atributii de baza Atributii complementare

. prenumefun
ctia

1. | Bejan Planificarea activitatii, | Lmplementarea Metodologiilor cu privire la instruirea
Svetlana Sef | Dirijare si la distanta;
adjunct, monitorizate. Raportare saptdménala cu referire la organizarea si
Sef SPEM Coordonarea desfasurarea instruirii la distanta;

[nstruirea cadrelor didactice pentru aplicarea
platformelor:

Calitatea serviciilor prestate in instruire la distanta;
Moenitorizarea calitdtii serviciilor prestate la distanta
de colaboratoril SPEM.

Implementarea ord MECC cu privire la evaluarea
manualelor/raportarea cu referire la rezultatele
evaluirii manualelor de limba romana, limba engleza,
limba franceza, limba rusa.




Lungu Implementarea Organizarea instruirii la distanta la disciplinele:
Alexandra politicilor biologia, chimia;
Sp.principal | educationale; Cumularea informatiei din institutiile educationale ,
SPEM Coordonarea sinteza informatiei, Raportare zilnica catre MECC cu
inclusiv activitatii in 10 privire la situatia epidemiologica din focalitatile
MRU institutii scolare; raionului cu referire la COVID 19,
Monitorizarea starii Implementarea ord MECC cu privire la evaluarea
de sanatate a copiilor; | manualelor/raportarea cu referire Ia rezultatele
Calitatea predarii — evaludrii manualelor de biologie, chimie.
evaluarii la Perfectarea documentatiei pe domeniut Resurse
disciplinile scolare Umane;
biologia, chimia, ed Completarea fiselor de evaluare a angajatilor, privind
sanatate sporul de performanta.
Inregistrarea datelor , elaborarea ordinilor cu privire
ta indicatorii de performanta.
Negura Implementarea Organizarea instruirii la distanta in invatamantul
Eugenia Sp. | politicilor primat;
Principal educationale; Cumularea informatiei din institutiile educationale ,
SPEM Coordonarea sinteza informatiei, Raportare zilnica catre MECC cu
activitatii in 4 privire la situatia epidemiologica din localititile
institutii scolare; rafonului cu referire la COVID 19.
Monitorizarea Implementarea ord MECC cu privire la evaluarea
procesului educational | manualelor/raportarea cu referire [a rezultatele
in invatamantul evaludrii manualelor din clasele primare.
primar;
Calitatea predarii ~
evaluarii la disciplina
scolara educatia
muzicala
Lungu implementarea Organizarea instruirii la distanta la disciplinele:
Valeriu politicilor istoria, educatia civica, educatia pentru societate,
Specialist educationale; geografia;
principal Coordonarea Cumuiarea informatiei din institutiile educationale ,
SPEM activitatii in 9 sinteza informatiei, Raportare zilnica catre MECC cu

institutii scolare;
Monitorizarea starii
de sanatate a copiilor;
Implementarea
curricula fa
disciplinile istoria
romanilor si
universala , geografia.

privire la situatia epidemiologica din localititile
raionuiui cu referire la COVID 19,

Implementarea ord MECC cu privire la evaluarea
manualelor/raportarea cu referire la rezultatele
evaludrii manualelor de istoria romanilor si universala,
geografia. Calitatea predarii ~evaluarii la distanta a
disciplinilor scolare istoria, ed pentru societate, ed
civica, geografia;




Protectia vietii si
sanatatii copiilor si

Perfectarea documentatiei pe domeniul Protectia vietii
si sanatatii copiilor;

angajatilor;
Organizarea instruirilor in conditiile situatiilor
exceptionale.
Monitorizarea respectarii dispozitiilor Comisiei pentru
situatii exceptionale.
Promovarea invatamantului dual
Maria Managementul Organizarea instruirii la distanta la toate disciplinele
Andronache | activitatii pe domeniul | scolare —monitorizare a curricula;
sef SMCFPC | cyppicudum; Cumularea informatiei din mstitutiile educationale ,
Dezvoltare sinteza informatiei,
profesionala a Implementarea ord MECC cu privire la evaluarea
cadrelor didactice si manualelor/raportarea cu referire la rezultatele
de conducere; evaludrii manualelor de educatie plastica, educatie
Organizarea tehnologica. Calitatea predarii—evaluarii la distanta a
seminarelor, disciplinelor scolare educatie plastica, educatie
consilierii in tehnologica, ;
institutiile Implementarea actelor normative cu privire fa cazurile
educationale; ANET.
Implementarea Implementarea Metodologiei cu referire la instruirea
programului de la distanta in situatii de carantina : activitatile
consiliere si ghidare; extradidactice, educatia parentala.
Organizarea activitatii | Organizarea procesului educational la distanta in
extradidactice; Centrul de Creatie al Copiilor Nisporent.
Lucrari de secretariat
in activitatea
Cons.Cons.
Implementarea actelor
cu referire la cazurile
ANET;
Atestarea cadrelor
didactice.
Lupea Managementul Organizarea instruirii 1a distanta in IET —menitorizare
Parascovia | activitatii pe domeniul | a curricula;
Sp.coord. Curriculum educatie | Cumularea informatiei din institutiile educationale ,
MCFPC timpurie, sinteza informatiei,
implementarea Implementarea metodologiei cu privire la instruirea la
curricula. distanta a parintilor.
Monitorizarea Implementarea actelor normative cu privire la cazurile
activitatii ANET.

condueatorilor din
IET; Organizarea
procesutlul educational
in [ET.

Instruirea cadrelor de conducere cu referire la
aplicarea platformelor solicitate in instruirea Ia
distanta.




Implementarea
politicilor
educationale pe
domeniul educatie
fimpurie

Ciobanu
Olesea

Specialist
coordonator

Managementul
activitatii pe domeniul
Curriculum -educatie

fizica; lmplementarea

curricula.
Muonitorizarea
activitatii cadrelor
didactice si
antrenorilor ;
Organizarea
procesului educational
in Scoala de Sport
Nisporeni
Implementarea
pofiticitor
educationale pe
domeniul SPORT,
Organizarea si
desfasurarea
activitatilor
extradidactice sia
concursurilor
spottive;

Lucrul sectiitor de
sport.

Organizarea instruirii la distanta la educatia fizica —
monitorizare a curticula;

Cumularea informatiei din institutiile educationale ,
sinteza informatiei cu referire la instruirea la distanta.
Organizarea procesului educational la distanta in
Scoala de Sport Nisporeni .

Craciun
Nina,
sp.principal
MCFPC

Implementarea
politicilor
educationale;
Coordonarea
activitatii in 10
institutii scolare;
Monitorizarea starii
de sanatate a copiilor;
Implementarea
curricula la
disciplinile
matematica si fizica;
Implementarea
maodelelor de plan
cadru in invatamantul
liceat,

Organizarea instruirii la distanta la disciplinele:
matematica,fizica.

Cumularea informatiei din institutiile educationale ,
sinteza informatiei, Raportare ziknica catre MECC cu
privire la situatia epidemiologica din localitétile
raionuiui cu referire 1a COVID [9.

Implementarea ord MECC cu privire la evaluarea
manualelor/raportarea cu referire la rezultatele
evaludrii manualelor de matematica si fizica. Calitatea
predarii —evaluarii la distanta a disciplinilor scolare
matematica si fizica.

Perfectarea documentatiei pe domeniul Raport de
evaluare a manualelor scolare.

Organizarea procesului educational in clasele liceale,




Lucrul cu manualele
si cu fondul de carte
Organizarea activitatii
in invatamantul liceal.

9. | Apostu Implementarea Analiza bugetelor in institutiile scolare, in contextul
Tatiana. Sp | politicilor referitoare | identificarii solutiilor pentru diminuarea deficitului
principal la gestiunea bugetara; | bugetar;
economist Monitorizarea Determinarea suplimentelor fa salariu pentru

executarii actelor indicatorii de performanta a conducatorilor institutiilor
administrative cu scoalre;

referire la schema de | Consiliere pe domeniul economic-financiar in
incadrare si reteava perioada de carantina.

scolara.

Repartizarea,

monitorizarea

executarii resurselor

din componenta

raionala si FEI;

Executarea bugetului;

Elaborarea notelor

informative pentru

sedintele consiliului

raional;

Achitarea

compensatiet unice

cadrelor didactice

(HG 969)

10. | Ciortan Conform fisel Evidenta activitatitor programate;

Veronica, postului: organizarea | Organizarea si evidenta activitatilor desfasurate in
secretar activitatii, evidenta perioada de pandemie;
administrativ | aetelor administrative, | Lucrul de secretariat ; intrarea/ iesirea fevidenta
evidenta lucrului de actelor in perioada de pandemie,
secretariat. Implicarea managerilor scolari in videoconferinte.

11. | Farima Implementarea Asigurarea functionalitatii DITS si institutiilor
Victoria, politicii bugetare in subordonate in perioada de pandemie.
contabil-sef | subdiviziunile DITS Consiliere acordata conducatoriler institutiei de invatamant

Si institutiile tertiare referitor la salarizarea in pericada de pandemie.
Elaborarea

contractelor,

rapoartelor bugetare

12. | Palade Elaborarea actelor ce tin | Consiliere acordata conducatorilor institutiei de invatamant
Efrosenia, de salarizarea referitor la salarizarea in pericada de pandemie.
contabil angajatilor

13. | Robu Maria, | Evidenta bunurilor Consiliere acordata conducatorilor institutiei de invatamant
contabil materiale,Elaborarea referitor la salarizarea in pericada de pandemie.

rapoartelor de




{nventaricrea bunurilor
materiale

14, | Drumea implementarea Organizarea , dirijarea, monitorizarea instruirii la distanta,
Olga, Sef politicilor de incluziune | organizata de cadrele didactice de sprijin,

SAP educationala: organizare | Consiliere 'psihoiogica acordata in perivada de pandemie;
si dirijare; Instruiri si colaborare cu CRAP,
Coordonarea actiitatii Videoconferinte organizate cu cadrele didactice de sprijin.
SAP

15, | Rotaru Implementarea Consiliere psihologica acordata in perioada de pandemie;
Natalia politicilor de incluziune | Instruiri si colaberare cu CRAP.
psihopedagog | educationala: Videoconferinte organizate cu cadrele didactice de sprijin.

Consiliere
psthopedagogica la
etapa prescolara

16, | Pahomea Implementarea Consiliere psihologica acordata in perioada de pandemie;
Liliana, politicilor de incluziune | Instruiri si colaborare cu CRAP.
psihopedagog | educationala: Videoconferinte organizate cu cadrele didactice de sprijin.

Consiliere
psihopedagogica la
etapa scolara

17. | Bouros Ion, implementarea Consiliere psihologica acordata in pericada de pandemie;
pedagog politicilor de incluziune | Instruiri si colaborare cu CRAP.

educationala: Videoconferinte organizate cu cadrele didactice de sprijin.
Consiliere pedagogica la
ctapa scolara

18. | Ciochina Tratarea copiilor cu Consiliere psihologica acordata in perivada de pandemie;
Teodor, nevoi speciale, Instruiri si colaborare cu CRAP.
kinetoterapeut | Consiliere si ghidarea Videoconferinte organizate cu cadrele didactice de sprijin.

patintilor,

19. | Andronache Conform fisei postului | Transportarea angajatilor DITS in perioada de
T“‘?"" Alributii derivate din pandemie pentru evitarea contactului cu alte persoane.
Sofer /aparat programul de activiatate

al conducatorului.

20. | Ciochina Conform fisei postului Transportarea angajatilor DITS in perioada de
Alexandru Atributii derivate din pandemie pentru evitarea contactului cu alte persoane.
Sofer SAP programul de activiatate

al SAP

21. | Binzari Conform fisei postului -
Stefan Atributii derivate din

programul de activiatate
al Sectiei MCFPC

22. | Bejan Boris Conform fisei postului -asigurarea unitatilor de transport / autobuzelor scolare cu
Sef sectie Asigurarea dezinfectanti in perioada de pandemie.
adrninistrativ | functionalitatii unitatilor
-auxiliara de transport scolar

23, | 11 soferi Conform fisei postuiui Mentinerea unitatilor de transport, asigurarea conditiilor
Cenducatori Asigurarea sanitare,
ai functionalitatii unitatifor
autobuzelor de transport scolar

scolare




2. A stabili un program special de lucru, incepand cu 07.04. 2020 pentru angajafii Directiei
Invitamant , Tineret si Sport dupa cum urmeaza:

e FElaborarea la domiciliu a notelor informative, rapoartelor solicitate de Ministerul
Educatiei, Culturii si Cercetarii, alte institutii, pastrand conditiile de izolare in perioada
de pandemie, cu respectarea termenilor stabiliti de solicitanti;

o Monitorizarea gradului de implementare a procesului educational organizat la distanta
de catre cadrele didactice, in conformitate cu Metodologiile aprobate de MECC;

o Organizarea si desfisurarea videoconferintelor pe domeniul de competenta, intru
executarea atributiilor de serviciu;

e Activitate la distantd cu conducatorii institutiilor de invatamant , specialistii Serviciului
de Asistenti Psihopedagogica, antrenorii din cadrul Scolii de Sport ;

o Respectarea regulilor de securitate pe perioada pandemiei.

3. Seresponsabilizeazi angajatii SAP, (sef SAP dna Olga Drumea) de consilierea psihologica
a périntilor, copiilor, cadrelor didactice si manageriale;

4. Se responsabilizeaza angajatii DITS de executarea atributiilor de serviciu, la domiciliu sau
la locul de munca, in zilele stabilite de conducator, asigurand implementarea optima a
programului de activitate;

5. Zilele de munca in perioada de pandemie se includ in tabelul de evidentd a timpului de
munca, conform programului realizat in baza fisei postului si atributiilor complementare
delegate;

6. Controlul executirii prezentului ordin mi-l asum.
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